
105 年度創新產業推廣學院主管座談第 7 次會議紀錄 
時間：105年 8月 23日 (星期二)上午 10時 30分              

地點：創新產業推廣學院 2樓 會議室 

主席：陳院長家彬                                              紀錄：鄭安琪 

出列席人員：楊副院長明德、蕭組長櫓、鄭組長菲菲、倪芷菁 

 

一、 主席致詞： 

1. 本院「創業輔導中心」已在研擬中，預計以「創新創業中心」名稱提送本校行

政會議討論。共創空間則待進修教育組搬離雲平樓遷至綜合大樓後，即可循續

建置該中心場地及設備。 

2. 本院可參考浙江大學管院下ＥDＰ組織模式。 

 

二、 討論事項：  

提案（一）：討論本院 105學年度起行政工作分配事宜。 

 決 議： 

   1.本院行政工作分配自 105年 9月 1日起: 

    周鳳珠小姐負責本院經費管理及報銷（潘小姐原管理之經費事務）、 

    倪芷菁小姐負責總務業務、莊成印先生負責庶務業務、鄭安琪小姐負責行政   

    業務業務。 

  2.企劃行銷組、推廣教育組兩組各個計畫請購案由二組自行負責管理。 

        3.本院報銷經費流程:先由周鳳珠小姐查核後，經副院長及院長核定後辦理； 

         物品領用由倪芷菁小姐負責。 

       4.雲平樓空間管理目前尚由倪小姐小姐負責，待學生事務處課指組入駐雲平樓 

         成立管委會後，再交接管理。 

  5.研擬本院搬遷綜合大樓預算需求(小研究室是否打掉重建兩種版本），再向校 

    方提出經費申請補助。 

 
提案（二）：討論 105年度院主管座談第 6次會議決議執行情形（P2）。 

決 議：依執行情形辦理。 

 

三、 臨時動議： 

企劃行銷組、推廣教育組兩組如有須送行政大樓之彙辦公文，請於每日下午 2:30

之前送院辦公室請工讀生協助傳遞。 

四、散會:上午 11:45 


